Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine br. 120/16, 114/22 1 48/26),
Clanka 19. st.1. i st. 4. Statuta Ustanove Zagreb film od 28.01.2025.g., Odluke o pravilima,
uvjetima i postupcima jednostavne nabave Gradske skupstine Grada Zagreba (Sluzbeni glasnik
Grada Zagreba br. 24/26) Upravno vije¢e Ustanove Zagreb film na sjednici br. 41 odrzanoj
dana 28. rujna 2026. godine donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

i. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti jednostavne nabave roba, usluga i radova koje ¢e Ustanova
Zagreb Film (u daljnjem tekstu: Narugitelj i/ili Ustanova) provoditi do vrijednosti pragova za
primjenu javne nabave:

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura,

b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znacenje upotrebljavaju se
neutralno i odnose se jednako i na muski i zenski spol.

Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se pojmovi
propisani Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV).

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na postupke jednostavne nabave koje provode strucna tijela
Ustanove Zagreb fiim samostaino iii putem Gradskog ureda za financije kao srediSnjeg tijela
za nabavu.

II. PRAVILA POSTUPANJA
Clanak 2.

Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti 1 nacelo transparentnosti.



Nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili izbjegavanja
primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u ElektroniCkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) ili s namjerom da
se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan
polozaj.

Narugitelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na naéin koji omoguc¢ava ucinkovitu nabavu
te ekonomi¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Narucitelj je duzan provoditi nabavu, roba, usluga i radova s paznjom dobroga
gospodarstvenika, pri tom vodeéi racuna o racionalnom i u€inkovitom troSenju dodijeljenih
sredstava na nacin da roba, usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

élanak 3.

U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te akti Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu tijela Narucitelja obavlja putem
aplikacije i/ili elektroni¢kom postom, a izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata putem
EOJN RH aplikacije i/ili elektroni¢kom poStom.

Iznimno, kada primjena elektronicke komunikacije nije moguca, ista se moze obaviti
sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka

1L IZUZECA
Clanak 4.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
- ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

-ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i odvjetnicke
usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

- troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao $to su troskovi reprezentacije, troSkovi
kotizacije, troSkovi ¢lanarina, usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavan;ja, tehnicki pregledi,
cestarine, karti¢na placanja i sli¢ne troskove,

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

IV. SUDIONICI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Sudionici u postupku jednostavne nabave su:



1. ravnatelj kao Celnik Narucitelja,

2. osobe ovlastene za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave,

3. stru¢no povjerenstvo za nabavu,

4. druge osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzne su postupati savjesno, nepristrano 1 u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika i Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 6.
Ravnatelj je odgovoran za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka jednostavne nabave.

Ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave, imenuje povjerenstvo za
provedbu postupka jednostavne nabave, odlucuje o odabiru ponude ili ponistenju postupka
jednostavne nabave te odlucuje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada je to predvideno
ovim Pravilnikom.

Ravnatelj moze odredene ovlasti iz ovoga ¢lanka prenijeti na druge ovlastene osobe sukladno
Statutu Ustanove Zagreb film i drugim opéim aktima Naruditelja.

V. SUKOB INTERESA

Clanak 7.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Naruditelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj,
¢lan zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanak 8.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, predstavnici Narucitelja su
obvezni prije pocetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu za sukob interesa te
ju azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u pozivu na dostavu ponuda za
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je
predstavnik Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Obveza opisana ovim ¢lankom primjenjuje se na odgovaraju¢i nacin i na srodnike po krvi u
pravoj liniji ili u pobo¢noj liniji do Cetvrtog stupnja, srodnike po tazbini do drugog stupnja,
bra¢nog ili izvanbra¢nog druga, bez obzira na to je Ii brak prestao, te posvojitelje i posvojenike
(povezane osobe) predstavnika narucitelja.



Clanak 9.

Predstavnik Narucditelja koji nije ujedno i ravnatelj obvezan je odmah po saznanju, a najkasnije
dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka nabave te o
tome obavijestiti ravnatelja.

Ravnatelj Ustanove osigurava da predstavnik Narucitelja prestane sa svim aktivnostima u
postupku nabave, bez odgadanja odreduje drugu osobu predstavnikom Naruditelja koji
preuzima njegove aktivnosti te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne
ugrozava daljnji tijek istog postupka.

U sludaju sukoba interesa Celnika Naruditelja, kao i u slucaju sukoba interesa ostalih
predstavnika Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se
izuzimanjem ne moze odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude
ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak nabave.

VL PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

Za svaku kalendarsku godinu donosi se plan nabave najkasnije u roku od 30 dana od dono$enja
financijskog plana. U Plan nabave obavezno se unose podaci o predmetu nabave Cije je
procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

Za postupke koji se provode putem SrediSnjeg ureda za nabavu, u plan nabave se upisuje
napomena ,,postupak provodi Grad Zagreb kao sredisnje tijelo za nabavu®

Plan nabave objavljuje se na mreznim stranicama Ustanove Zagreb Film.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene potrebno je objaviti u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) u roku od 8 dana od dana
donosenja ili izmjene.

Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na mreznim stranicama biti dostupni
najmanje do 30. lipnja sljedece proraunske godine.

Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave.

Ukoliko predmet nabave za koji se pokrece nabava nije planiran u Planu nabave za tekucu
godinu ili ako podaci o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim podacima



VII. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben i
precizan nalin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu 1 drugu objektivno odredivu ¢jelinu.

Opis predmeta nabave mora omoguciti izraun cijena bez preuzimanja neuobicajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

Clanak 13.

Vrste postupka jednostavne nabave su:

1L,

jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,
koja se provodi prema vrijednosnim razinama propisanim ¢lankom 14. ovog Pravilnika,

jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do
25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00
eura,

jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a
manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura.

a) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.000,00

EURA

Clanak 14.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
bez PDV-a provodi se ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, i to:

1.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez
PDV-a, nabava se provodi izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora,
prihvatom ponude ili na temelju ratuna, u pravilu na temelju jedne ponude
gospodarskog subjekta.

Zanabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00
eura, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, nabava se provedi izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju ponuda zatrazenih od najmanje tri
gospodarska subjekta elektronickim putem.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
10.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, nabava se provodi
objavom poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici Narucitelja i/ili slanjem



poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima elektroniC¢kim putem uz
obvezno pribavljanje najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

U slucaju iz stavka 1. tocke 2. ovoga clanka, ako nakon slanja zahtjeva za dostavu ponude ne
pristignu tri ponude, postupak se moze nastaviti na temelju manjeg broja zaprimljenih ponuda,
pod uvjetom da je iz dokumentacije postupka vidljivo kojim su gospodarskim subjektima
zahtjevi za dostavu ponude upuceni.

U slucaju iz stavka 1. tocke 3. ovoga ¢lanka, poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje
opis predmeta nabave, rok za dostavu ponuda, mjesto i rok isporuke robe, pruzanja usluga ili
izvodenja radova, kriterij za odabir ponude, na¢in dostave ponude te rok i nacin placanja.

Nabava iz ovoga ¢lanka zakljuCuje se izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora,
prihvatom ponude ili na temelju ratuna, ovisno o prirodi predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju,
specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena i ukupnih cijena, ako je primjenjivo.
NarudZzbenicu potpisuje ravnatelj ili druga osoba po njegovom ovlastenju.

Iznimno od stavka 1. tofaka 2. 1 3. ovoga ¢lanka, nabava se moze provesti na temelju jedne
ponude kada zbog tehnickih, umjetnickih, funkcionalnih, Zzurnih ili drugih objektivno
opravdanih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, odnosno kada bi prikupljanje viSe ponuda bilo protivno svrsi nabave,
neekonomicno ili neprovedivo. Razlozi za primjenu ove iznimke moraju se pisano obrazloZiti.

Narucitelj je obvezan dokumentaciju o provedenoj nabavi iz ovoga ¢lanka ¢uvati na nacin koji
omogucuje naknadnu provjeru zakonitosti, namjenskog i svrhovitog troSenja sredstava.

Nije dopusteno dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjehe odgovarajuceg
postupka jednostavne nabave propisanog ovim Pravilnikom.

b) POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
15.000,00 EURA

Clanak 15.

Za provedbu postupaka Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura ravnatelj
odlukom o imenovanju imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) te odreduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka jednostavne nabave.

U sastavu Povjerenstva su najmanje tri ¢lana koji ne moraju biti zaposlenici Narucditelja.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka pored podataka o osobama imenovanim ¢lanovima
Povjerenstva mora obvezno sadrzavati minimalno podatke o predmetu nabave, njegovoj
kolicini te poziciji 1 racunu Financijskog plana s kojeg Ce se izvrSiti placanje.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:



- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima,
otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, izrada odluke o
odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na dostavu ponuda ili
izrada odluke o ponistenju.

Clanak 16.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura a jednake ili manje
od 25.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
a jednake ili manje od 45.000,00 eura, Povjerenstvo 3alje poziv na dostavu ponuda na vise
adresa gospodarskih subjekata putem EOJN-a RH ili ga javno objavljuje u EOJIN-u RH te
provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Za nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a
manje od 100.000,00 eura, Povjerenstvo javno objavljuje poziv na dostavu ponuda u EOJN-u
RH te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
EOJN-u RH, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a RH na adresu
jednog ili viSe gospodarskih subjekata:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt,
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

d) zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, te ukoliko na trzistu u trenutku nabave robe,
radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji isporu€uju robu, izvode radove ili pruzaju
usluge koje su predmet nabave

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u EOJN-u RH.



VIIL SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 17.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi:

- naziv, OIB, adresu i kontakt podatak Narucitelja,

- podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Narucitelj u sukobu interesa,

- osnovne informacije o predmetu nabave (opis, tehnicke specifikacije, koli¢ina),

- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

- primjereni rok za podnoSenje zahtjeva za pojasnjenje ili izmjenu poziva na dostavu
ponude te primjereni rok za produzenje roka za dostavu ponuda u slu¢aju bitne izmjene
poziva na dostavu ponuda,

- navod je li cijena promjenjiva ili nepromjenjiva, a ako je cijena ponude promjenjiva,
Narucitelj u pozivu na dostavu ponude odreduje na¢in i uvjete izmjene cijene,

- ako je predmet nabave podijeljen na grupe, navod o mogucnosti podnosenja ponuda za
jednu, vise ili sve grupe,

- mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga,

- kriterij za odabir ponude,

- nacin dostave ponuda, nacin i rok placanja,

- primjereni rok za dostavu ponuda,

- podatke o pravnoj zastiti,

- datum objave poziva u EOJN-u RH.

Poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati podatke o trazenim jamstvima, uvjete sposobnosti
ponuditelja te razioge za iskijucenje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu jamstva, moguce
uvjete sposobnosti te razloge za iskljucenje odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN-a.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu i ta jezi¢na
verzija predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst. Iznimno, poziv na dostavu ponuda ili njezin
dio, osim na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, moze se izraditi i na nekom drugom
sluzbenom jeziku Europske unije.

IX. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 18.
Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o
karakteristikama predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda putem EOJN-a RH, a u slucaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN-u RH
rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 10 (deset) dana od dana javne objave.

Iznimno, ako je zurna situacija propisno opravdana od strane Naruitelja, Narulitelj moze
odrediti kraci rok za dostavu, ali ne kraéi od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva na dostavu
ponuda u EOJN-u RH.



X. POSTUPAK DOSTAVE PONUDA

Clanak 19.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano
za poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu
ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOJN-u RH najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu
ponuda.

U slucaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Narucitelj je duzan razmjerno produziti rok
za dostavu ponuda za minimaino 3 (tri) dana, ratunajuci od dana slanja izmjene na objavu.

Clanak 20.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj izrazava
cijenu ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troskovi i
popusti.

Pod uvjetima i ograni¢enjima iz ZJN-a ili propisanim u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji
u ponudi mogu ukljuciti i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja, odnosno
gospodarskih subjekata na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Clanak 21.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti
nacin kao 1 osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

XI. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 22.

Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN RH
generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

U slucaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a
RH, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.



Clanak 23.

Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva koji su trazeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosSenja odluke Naruditelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne
ili se takvima cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, postujuci nacela
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune
ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija izmedu
Narucitelja i ponuditelja vodi se putem EOJN-a RH.

Ponudbeni list, trokovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Narucitelj ne smije zatraziti ponuditelja da iste
dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.

XII. KRITERLI ZA ODABIR PONUDA
Clanak 24.

Kriterij za odabir valjane ponude moze biti:

- najniza cijena ili

- ekonomski najpovoljnija ponuda (Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odreduje i
druge kriterije, kao Sto su npr. kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, ekonomiénost, organizacija i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrienja,
usluge nakon prodaje i tehnicka pomoc¢, zatim relativni znacaj svakog pojedinog kriterija i nagin
njegova izracuna).

U postupku nabave Narucitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena
cijena:

- veca od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno veca od 45.000,00 eura

bez PDV-a za nabavu radova u slu¢aju da jednostavna nabava nije provodena putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN-a RH ili

- prelazi zakonske pragove za javnu nabavu,

Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, Narucitelj takvu ponudu moze prihvatiti ako ima ili ée
imati osigurana sredstva.

Clanak 25.

Povjerenstvo utvrduje racunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi ralunska pogreska,
Povjerenstvo ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske ili
¢e Povjerenstvo samo ispraviti pogreske i o tome odmah obavijestiti ponuditelja koji u
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primjerenom roku koji odredi Narucitelj treba potvrditi prihvacanje ispravka racunske
pogreske.
Clanak 26.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi najmanje:

- podatke o predmetu nabave,

- popis zaprimljenih ponuda,

- pregled ispunjavanja uvjeta iz poziva na dostavu ponuda,

- prikaz cijena ili drugih elemenata ponude,

- razloge eventualnog odbijanja ponude,

- prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva koji su proveli pregled i ocjenu ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

XIIL. ODLUKE NARUCITELJA
Clanak 27.

Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave Cija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura potpisuje Povjerenstvo te predlaze ravnatelju donosenje
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Clanak 28.

Narucitelj ¢e odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji ili nije rezultat
trzisnog natjecanja ili je Narucitelj utvrdio daje cijena ponude izuzetno niska ili se radi o ponudi
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novc¢ana sredstva Narucitelja za nabavu, odnosno pragove odredene ¢lankom 24.
stavkom 2. ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja u opisu
predmeta nabave, troskovniku ili tehni¢kim specifikacijama te bez zna¢ajnih izmjena ne moze
zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 29.

Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti zbog
kojih ne bi doSio do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi dosio do sadrzajno
drugacijeg poziva da su bile ranije poznate.
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Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna ponuda,
nema nijednog sposobnog ponuditelja, ako je cijena svih ponuda jednaka ili veca od pragova
jednostavne nabave, ako nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane
nijedna valjana ponuda, ako su sve ponude znatno vece od procijenjene vrijednosti nabave i
osiguranih sredstava, ako se utvrdi sukob interesa koji se ne moze na drugi na¢in otkloniti i ako
je to potrebno radi zastite javnog interesa.

Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili trosak ¢ini izuzetno niska, Naru€itel) moze uz primjenu
odgovarajué¢ih odredaba ZJN-a odbiti ponudu u slu¢aju da objasnjenje ili dostavljeni dokazi
ponuditelja zadovoljavajuce ne objasnjavaju nisku predlozenu razinu cijene ili troskova.

Odluka/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom postom
ili putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upucen ili su preuzeli
zahtjev za dostavu ponuda ako se postupak poniStava prije isteka roka za dostavu ponuda,
odnosno gospodarskim subjektima koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu ako se
postupak ponistava nakon otvaranja ponuda.

Odluka/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o javnom
narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazlozeni razlog ponistenja.

Na odluku/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

Clanak 30.

Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o
rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru ili ponistenju (u daljnjem
tekstu: Odluka).

Odluku donosi ¢elnik Narucitelja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana otvaranja
ponuda, osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Odluka se objavljuje u EOJN-u RH i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne
nabave istekom dana u kojem je objavljena.

Odluka postaje izvrina:

1. objavom Odluke o odabiru u slucaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom
Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,

2. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije podnesen,

3. dostavom odluke o prigovoru ¢elnika Narucitelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Narugitelj je obvezan nakon donoSenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvrsiti
provjeru, ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za
odabir ponude donijeti novu Odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak nabave
ako prvotno odabrani ponuditelj:

1. nije dostavio izjavu o produzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. uroku valjanosti odustane od svoje ponude,
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3. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laznih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave,

4. nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora ili dokaz o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili
struénim pravilima, ako su takvi dokazi trazeni u pozivu na dostavu ponuda,

5. je odbio potpisati ugovor o nabavi ili

6. nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na dostavu
ponuda.

XIV.ZAHTJEV ZA UVID U DOKUMENTACIJU

Clanak 31.

Nakon dostave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije
dan prije isteka roka za prigovor, Naruéitelj je obvezan najkasnije iduci radni dan do 16:00 sati
omogu¢iti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN-a RH, ukljutujuci
zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaleni tajnima te one
dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se NaruCitel)
sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i
sprie¢avanje incidenata, a sve sukladno propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one
dijelove ponuda koji sadrze podatke &ije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajalista
kiberneticke sigurnosti.

XV. PRAVNA ZASTITA
Clanak 32.

Na Odluku u postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ¢elniku Narucitelja.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje Celniku Narucitelja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN-
a RH u roku od 5 dana od primitka Odluke, a u suprotnom ce se prigovor odbaciti.

Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim
ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu
Narucitelju.

Clanak 33.

Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Narucitelja ¢e obustaviti
postupak.
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Clanak 34.
Ravnatelj u postupku po prigovoru moze:
1. obustaviti postupak,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog
toga §to je izjavljena od neovlastene osobe,

3. odbiti prigovor,

4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.
Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.

Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN-u RH.

Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odiuke nije dopustena zaiba niti je
moguce pokrenuti upravni spor.

XVI. UGOVOR O JEDNOSTAVNOQOJ NABAVI
Clanak 35.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvr$nosti odiuke o
odabiru.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izvrienje ugovora prati i kontrolira zaposlenik koji je inicirao nabavu, odnosno druga osoba
koju odredi ravnatelj.

Podatci o izvrSenju ugovora dostavljaju se odjelu za ra¢unovodstvo i financije i tajnistvu za
potrebe prac¢enja ugovora i unosenja u registar ugovora.

Clanak 36.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucu primjenu &lanaka 315. — 320.
ZJN-a.

Izmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana
od dana izmjene ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopustena
ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

- za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave vrijednosti
do 15.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 15.000,00 eura bez PDV-a,

- za ugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 25.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 25.000,00 eura bez PDV-a,
a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN-u RH,
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- za ugovor o jednostavnoj nabavi radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila jednaka ili
manja od 45.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 45.000,00 eura bez PDV-a, a postupak
nije proveden javnom objavom u EOJN-u RH,

- u svakom slucaju presla zakonski prag za primjenu javne nabave.

XVIL. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 37.

Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku
Narucitelj je obvezan Cuvati najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka, ako posebnim
propisima nije odreden dulji rok ¢uvanja.

XVIIL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Narucitelja te se Cini
dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o postupku jednostavne
nabave br. 532/2025 od 19.09.2025.godine.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrdit ¢e se
prema odredbama akta koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

Urbroj: 642/2026
Zagreb, 28. rujna 2026.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Ustanove Zagreb film dana 28. rujna 2026. te je
stupio na snagu dana 6. listopada 2026.g.

Ravnatglj
N

Vinko BreSan

15



